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DE ADVOCATENKAART

Het vernieuwen van een vervallen kaart of het aanvragen van een nieuwe kan
voortaan via deze link:

https://dpa2.zetescards.be/

Let op : Nadat de aanvraag werd bevestigd, kan de aanvraag kan niet meer
gewijzigd of geannuleerd worden.

Het verwerken van de aanvraag en het aanmaken van de kaart gebeurt door
ZETES, het bedrijf dat ook onze elD kaarten uitgeeft.

Uw nieuwe kaart wordt u zo snel als mogelijk aangetekend verzonden naar het
adres dat u bij de aanvraag aanduidde: uw kantooradres of het adres van uw
elD. Zodra u uw kaart hebt ontvangen, krijgt u de nodige instructies om ze te
activeren. De PIN- en PUK-code worden per SMS verstuurd. De facturatie volgt
automatisch. Wilt u uw facturatiegegevens nakijken? Dat kan te allen tijde via
deze link: https://portaal.advocaat.be/Applications/Login/. U moet daarvoor
verplicht inloggen met uw elD.

ONLINE AANVRAGEN VAN DE ADVOCATENKAART*

Wat hebt u daarvoor nodig?
e uw elD-kaart en pincode

e een kaartlezer
Opgelet u kan geen PINPAD (een kaartlezer met digits; zoals deze van ban-
ken of Isabel) gebruiken om uw kaart te activeren.

e een pc waarop het programma eaZyLink is geinstalleerd.

(Dit kan u niet op voorhand doen: U krijgt een pop-up wanneer uw elD wordt
uitgelezen, op dat moment wordt deze software geinstalleerd op uw PC. U
moet wel de nodige admin-rechten om deze installatie te kunnen doen).

e een internetconnectie

eaZyLink

\WWW

* Buitenlandse advocaten moeten hun kaart aanvragen bij de Belgische balie waar ze zijn
ingeschreven. Zij kunnen hun kaart niet online aanvragen.



e Ga naar https://dpa2.zetescards.be/

Een EJ‘d\’ocaten—n
Kkaart aanvrag®
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Ga akkoord

pIN-code

-

D

Op de homepagina kunt u rechts bovenaan uw taalkeuze aanduiden. Als de
software eaZyLink nog niet op uw pc is geinstalleerd, moet u dat nu doen.

In het veld “lk heb nog geen kaart” klik op “Een advocatenkaart aanvragen”.

a
dP' Advocatenkaart sl
Welkom Bloguez votre carte
Via deze applicatie kan u uw advocatenkaart aanvragen, activeren en beheren Blokkeer uw kaart D
S
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Ik heb nog geen kaart Ik heb mijn kaart ontvangen Kaart beheren

U treedt toe tot de balie U hebt uw kaart net ontvangen. Deze bevindt zich U wenst de PIN-code aan te passen, of
Uw kaart vervalt weldra. momenteel in transportmodus en is enkel bruikbaar veiligheidsvragen te wijzigen of de kaartstatus uit te
na activatie lezen

1. Een sms wordt verzonden wanneer deze
activatie-knop gestart wordt.

2. Hou de PUK-code die op de brief vermeld
staat, bij de hand.

3. Denk nu reeds na over een persoonlijke PIN-
code van 4 cijfers.

EEN ADVOCATENKAART AANVRAGEN EEN ADVOCATENKAART ACTIVEREN EEN ADVOCATENKAART BEHEREN

Steek uw elD in de kaartlezer en bevestig dat u ze wil gebruiken.

Hierbij sta ik toe dat de gegevens op de elD kaart uitgelezen en gebruikt worden.

Vul de PIN-code van uw elD in ofwel op het scherm of op het toetsenbord van
uw kaartlezer indien die daarmee is uitgerust.

Hierbij sta ik toe dat de gegevens op de elD kaart uilgelezen en gebruikt worden.

7 Gelieve uw PIN code in ie voeren

Annuleer

Wacht tot uw sessiegegevens worden geladen.

dP'a. Advocatenkaart

Uw sessiegegevens worden opgeladen, gelieve even te wachten .

TaalkeuZe




Stap 1: U kan nu uw advocatenkaart aanvragen. Gegevens staan automatisch in-
gevuld op basis van de gegevens van uw elD. Gelieve de gegevens op het scherm
zorgvuldig na te kijken: naam, voornaam, e-mailadres, gsm-nummer.

(De weergegeven geldigheidsdatum is maar een voorbeeld)

Let op: Indien deze gegevens fout zijn, gelieve niet verder te gaan met deze aan-
vraag! Contacteer uw hoofdbalie om deze gegevens aan te passen.

Laat de elD in de kaartlezer zitten tot de aanvraag is afgelopen. De elD is nodig om
de aanvraag te tekenen in stap 3.

dP'a. Advocatenkaart ehL

o Aanvraagformulier o Facturatie- en verzendingsgegevens o Ondertekenen o Bevestiging

Uw aanvraag

Via deze applicatie kan u een advocatenkaart aanvragen
Gelieve de gegevens goed na te kijken. Eenmaal de aanvraag is opgestuurd, kan deze niet meer worden gewijzigd of geannuleerd

Laat gemakshalve de elD in de kaartlezer zitten tot de aanvraag is afgelopen

Hieronder kan u zien hoe uw kaart er zal uitzien
De weergegeven geldigheidsdatum is een voorbeeld
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Bron naam en voornaam: Uw hoofdbalie
Indien deze gegevens fout zijn, gelieve niet verder te gaan met deze aanvraag en uw hoodbalie te contacteren om deze gegevens aan te passen

Bron foto: Uw elD x

Indien alle gegevens juist zijn, klik op “Volgende stap”.

Bron naam en voornaam: Uw hoofdbalie
Indien deze gegevens fout zijn, gelieve niet verder te gaan met deze aanvraag en uw hoodbalie te contacteren om deze gegevens aan te passen

Bron foto: Uw elD X
Contact Info
E-mailadres GSM-nummer
Het e-mailadres wordt gebruikt om u te informeren over uw aanvraag en de status Het GSM-nummer wordt gebruikt om u de activeercodes per sms op te sturen
van de kaart en bijhorende certificaten wanneer u uw kaart na ontvangst wil activeren
jan.pieters@advocaat.be 0499123456
Bron: Uw hoofdbalie Bron: Uw hoofdbalie
Indien deze gegevens fout zijn, gelieve niet verder te gaan met deze Indien deze gegevens fout zijn, gelieve niet verder te gaan met deze
aanvraag en uw hoodbalie te contacteren om deze gegevens aan te aanvraag en uw hoodbalie te contacteren om deze gegevens aan te
passen passen

AANVRAAG ANNULEREN VOLGENDE STAP

Vo/gende Stap



Stap 2: U kan nu de facturatie-en verzendgegevens nakijken en selecteren.
Eerste scherm : overzicht van uw bestelling en prijs

dp-a' Advocatenkaart S

0 Aanvraagformulier o Facturatie- en verzendingsgegevens o Ondertekenen o Bevestiging
Uw bestelling
[l BADVOCAAT - AVOCAT - RECHTSANWALT - ATTORNEY E-mailadres
Pieters ian.pi
e i S, jan.pieters@adovcaat.be

02-07-2025 0499123456
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GSM-nummer
el to Vaid nt ‘ - - .
- .

Prijs

€ 125,00 (excl BTW)

De prijs van de advocatenkaart wordt vastgelegd door DPA, de Orde van Vlaamse Balies, I'Ordre des Barreaux Francofones et Germanophones, en de Orde van X
Advocaten bij het hof van Cassatie.

Selecteer het gewenste verzendadres : uw kantooradres of het adres van uw elD.
Kijk de facturatiegegevens na. De facturatie volgt automatisch.

Wilt u uw facturatiegegevens wijzigen?
Dat kan via deze link: https://portaal.advocaat.be/Applications/Login/.
U moet daarvoor verplicht inloggen met uw elD.

dp-a' Advocatenkaart enlfrlnl

Het adres dat u kiest zal gebruikt worden om uw advocatenkaart per aangetekend schrijven naartoe te sturen
Alleen u kan aftekenen voor ontvangst van de kaart

Privé adres Professioneel adres
Jan Pieters Jan Pieters
Kantoor
Wetstraat 123 Wetstraat 107
1000 Brussel 1000 Brussel
De gekozen adresgegevens worden niet langer bewaard dan nodig om het verzenden van de kaart mogelijk te maken X

Facturatiegegevens

U zal een factuur ontvangen voor de kaart die u nu aanvraagt.
Indien deze gegevens niet correct zijn, kan u deze aanpassen via deze link https //portaal.advocaat.be/.

0507674145
Wetstraat 107
1000 Bruxelles

AANVRAAG ANNULEREN VOLGENDE STAP
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dp-a' Advocatenkaart on| fr

Het adres dat u kiest zal gebruikt worden om uw advocatenkaart per aangetekend schrijven naartoe te sturen
Alleen u kan aftekenen voor ontvangst van de kaart

Privé adres Professioneel adres
Jan Pieters Jan Pieters
Kantoor
Wetstraat 123 Wetstraat 107
1000 Brussel 1000 Brussel
De gekozen adresgegevens worden niet langer bewaard dan nodig om het verzenden van de kaart mogelijk te maken x

Facturatiegegevens

U zal een factuur ontvangen voor de kaart die u nu aanvraagt
Indien deze gegevens niet correct zijn, kan u deze aanpassen via deze link https:/portaal.advocaat.bef.

0123456789

Wetstraat 107
1000 Brussel

Volgende Stap

AANVRAAG ANNULEREN VOLGENDE STAP «

Na de selectie van het verzendadres en de facturatiegegevens, klik op
“Volgende stap”.

Stap 3: U bent nu klaar om uw aanvraag te ondertekenen. U ziet nog een over-
zicht van uw kaartbestelling. Naast deze bestelling zal u ook de gebruikersover-
eenkomst, de algemene voorwaarden en het privacybeleid moeten tekenen.

Het ondertekenen gebeurt met uw elD + pincode.

Wetstraat 123
1000 B ]
GSM-nummer usse
Geldig tot Vaii unt
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02-07-2025 0499123456
= Facturatiegegevens
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Prijs Wetstraat 107
€1.0 (excl BTW) HIBGERSS]

Tekenen van documenten

Aanvraag Bundel

Volgende documenten werden gebundeld tot 1 PDF om getekend
te worden

- Deze bestelling

- Gebruikersovereenkomst

- Algemene voorwaarden

- Privacybeleid

ONDERTEKEN DOCUMENT

AANVRAAG ANNULEREN




In het veld “Aanvraag Bundel” klik op “Ondertekenen Document”.

Het kan even duren tot de documenten in een PDF gebundeld zijn en klaar zijn om

te tekenen.

Tekenen van documenten

Aanvraag Bundel

Volgende documenten werden gebundeld tot 1 PDF om getekend

te worden:
- Deze bestelling

- Gebruikersovereenkomst
- Algemene voorwaarden

- Privacybeleid

ONDERTEKEN DOCUMENT

AANVRAAG ANNULEREN

U ziet nu de PDF aanvraagbundel die bestaat uit de bestelling van de

advocatenkaart, de gebruikersovereenkomst, de algemene voorwaarden en het

privacybeleid.

eaZySign wagia 377 [« B ro—

Kasetsanrang ala-

GEBRUIKERSOVEREENKOMST

Geachte Jan Pioters,

De Orde van Viaamse Balies, de Ordre des Barreaux francophones et germanophone de Belgigue en de - Orde van
advocaten bij het Hof van Cassatie (de ‘Inschriver(s)") hebben met de Vertrouwensdienstenverlener (Zetes NV) een
overeenkomst (de “Overeenkomst’) gesloten voor de levering van een advocatenkaart en bijhorende Certificaten.

U doorloopt nu het (de 1g) tot het bekomen van de en
Bij de levering en gebruik van de Certificaten door u (de Gebruiker) hoort ook een Gebruikersovereenkomst, als
onderdeel van de Overeenkomst tussen de Inschrijvers en de Vertrouwensdienstenverlener, die wij u hier vragen te
aanvaarden.

De Gebruikersovereenkomst bestaat uit de door u reeds versirekle informalie (waaronder uw persoonsgegevens) in
uw Aanvraag, alsook de toepasselike Algemene. en het en wordt hiema

In deze twee beknopte documenten, die 0ok de essentiéle verplichtingen voor de gebruiker bevatten, wordt verwezen
naar de onderliggende beleidsdocumenten die bij de Certificaten horen en  onlosmakelik bij de
Gebruikersovereenkomst horen. De toepasselike versie van deze documenten bljven steeds beschikbaar op
hitos:/irepository.confidens zefes.com.

Algemene Voorwaarden voor het gebruik van

worden aan een derde. De Gebruiker mag zin Certfcaten

Certificaten
vertrouwensdiensten

1. Deze Algemene Voorwaarden 2 van toepassing 0p het
gebruk van certficaten (niema aangeduid als de
“Certifcaten) voor vertrouwensdiensten dieworden
verleend door ZetesConfidens (onderdeel van Zetes nv,
Straatsburgstraat 3, 1130 Brussel, KBO 0408.425.626).

2. Het Certfcaat staat op naam van de houder (hierna de.
“Gebrulker') en wordt verstrekt aan natuurliie personen

(2FA). De Gebruiker moet zin private sleutels afschermen,
en zal verantwoordelik zin voor elk gebruik. Indien de
Gebruiker weet heeft of gegronde reden heeft om te
vermoeden dat zin pivate sleutel(s)of PiN-codels) bekend
zou(den) kunnen zin bij derden of de geldigheid van zin
Certificaten op andere wize aangetast zouden i, moet i
de Inschrijer hiervan verwittigen en de revocatie van de
Certificaten aanvragen.

5. e private sleutels dienen beveiigd te worden conform

o oe
Inschiijver i de part] door wiens bemiddeling de Gebruker
Zin Certficast bokwam. Indien de Gebruiker zich
rechtstreeks tot de vertrouwensdienstenverlener wendde,
is hjtevens de nschrier.

3. De Certfcaten 2in onderdee! van een Publieke Sleutel
Infrastructuur (PKI)

Vertrouwensdienstenverlener. Alle relevante documenten
om de werking van een Certficaat in de PKI te duiden
(waaronder de Certifcation S en de

respectieveljke specifieke gebruiksvoorwaarden en de CP
en CPS. Naargelang het vereiste veligheidsniveau en
functionele vereisten wordt de sleutel opgeslagen in een
beveligd sleutelbestand of i speciale beveligde hardware
z0als een smartcard of equivalent of een HSM. Naargelang.
het vereite veiligheidsniveau en functionele vereisten
word de sleutel gegenereerd i software of in bevellgde
eryptorafiche  hardware. Naargelang het  verciste
vellgheidsniveau enfunctionele vereisten 2/ de mathodes.

eaZySign Kaart sanuraag B[a-] ragina1/7 | == 3
.
Jan Pieters
Koningsstaat 146, S —
00 Brussel S,
wwwdp-abe
communications@dp-a bo
Aanvraag van uw advocatenkaart
Hieronder vindt u een overzicht van uw aanvraag.
eaZySign Kaart sanuraag 8la~] rgnas/7 [e] [l [rrstermoer] [0
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dentiiceren en te bestriden, incusief doorgepaste

gerechteike stappen te nemen.

H i ) deelt de Inschrijver
(zetesconfidens) mee v60r of 0p het tidstip waarop de informatie wordt

eervan Certificaten verzameld of vooraleer depersoonsgegevens van de

Privacybeleid voor Certificaat Gebruikers

Vertrouwensdienstenveriener
verwerken voor de uitreiing en het beh
aan en door houders (*Gebruikers").
met cen hoofditter worden verder gedefinieerd in de
Algemene Voorwaarden.

e persoonsgegevens van de Gebruikers worden slechts
bigehouden 0 lang als nodig om de hierboven beschreven
doeleinden te vervullen, 2 lang als de wet of de normen
van toepassing op vertrouwensdlenstenverleners verelsen.
Informatie die wordt bijgehouden die verband houdt met

Het Privacybeleid bevat informae over de doeleinden en
de. middelen waarvoor en hoe de. geg:

verwerkt, en hoe de Gebruikers hun rechten kunnen
uitoefenen. Het aamvasrden van de Certificaten en de
Gebruikersovereerikomst (met de Algemene.
oor gebruik van Certiicaten voor de vertrouwensdiensten
van ZetesConfidens) impliceert de instemming van de. certfcaat.
Gebruikers met dit Privacybeleid.

de noodzskelike administratieve opvolging van  de
registratie en status van de Certficaten wordt minstens 7
jaar bigehouden te tellen vanaf de uitreiking van het

Vooruaarden

Onder voorbehoud van de toepasseliike wetgeving op de
bescherming van de persoonsgegevens kunnen  de
Inschrijver of de Vertrouwensdienstenveriener ook de

delen, indien 3 van

Indien de Gebruiker bj de aanvraag gebruik maakt van de
oniine registati  met een elektronische
. worden bepaalde.




Om de tekenen klik rechtsboven op “Handtekeningen”.

Handteken ingen

Overons ~ NL | FR | EN

eazySIQn Document: Kaart aanvraag E Pagina 7/7 ‘:‘ «

Klik op het groene pennetje in het pop-up scherm.

Kaart aanvraag

Jan Pieters klaar om te tekenen

%

Klik op “Ondertekenen” om de aanvraag af te ronden.

Let op : Nadat de aanvraag werd bevestigd, kan de aanvraag kan niet meer
gewijzigd of geannuleerd worden.

U staat op het punt 1 document(en) te ondertekenen als
Jan Pieters.

Om verder te gaan, gelieve op de ‘Ondertekenen’-knop te klikken.

+ Ondertekenen

Uw identiteitsgegevens worden uitgelezen vie elD.

U staat op het punt 1 document(en) te ondertekenen als
Jan Pieters.

Om verder te gaan, gelieve op de ‘Ondertekenen’-knop te klikken.

O Identiteitsgegevens aan het uitlezen...

Annuleren

Vul de PIN-code van uw elD in en klik vervolgens op “OK”.

U staat op het punt 1 document(en) te ondertekenen als
lan Pieters,

Om verder te gaan, gelieve op de ‘Ondertekenen’-knop te klikken.

PIN e ‘
1 Gelieve uw PIN code in te voeren




Het document is succesvol ondertekend. Klik op “Sluiten”.

U staat op het punt 1 document(en) te ondertekenen als
Jan Pieters.

Om verder te gaan, gelieve op de ‘Ondertekenen’-knop te klikken.

+ Succesvol ondertekend

Sluit het PDF -bundel door boven links op “Sluiten” te klikken.
S/uiten

Overons ~ NL | FR | EN

€aZySign  pocument Kaare aanvraag B @~ Pagina7/7 ¢ Handtekeningen

Deze sessie begindigen?

U gaat het ondertekende aanvraagbundel eveneens via email ontvangen.

Stap 4: U ziet de bevestiging van uw aanvraag.

dP'a. Advocatenkaart ot il

o Aanvraagformulier e Facturatie- en verzendingsgegevens o Ondertekenen o Bevestiging

Bevestiging

Uw kaart werd met succes aangevraagd
U ontvangt zo dadelijk een e-mail met het overzicht van uw aanvraag

Wat zijn de volgende stappen?
o Uw kaart wordt spoedig geproduceerd.
o U krijgt een e-mail op het moment dat de kaart naar u verstuurd wordt.

Uw kaart wordt u aangetekend toegezonden op het door u gekozen adres.
Alleen u kan aftekenen voor dit aangetekend schrijven

Na ontvangst kan u de kaart activeren
De kaart kan ook aan uw balie geactiveerd worden indien u thuis problemen mocht ondervinden.

HOME

Uw kaartaanvraag is nu afgerond.



e U ontvangt vervolgens een email met de bevestiging dat uw advocatenkaart is
aangevraagd.

Alles  Ongelezen

Li/ 8 W |van Onderwerp Ontvangen + Groo...|C| Vel
@] DPA NOREPLY UW ADVOCATENKAART IS AANGEVRAAGD do 2/07/2020 16:10 359 kB

In deze mail vindt u nog eens een volledige overzicht van uw bestelling en ook
meer uitleg over de volgende stappen :

e Uw kaart wordt spoedig geproduceerd

e U krijgt een e-mail wanneer uw kaart wordt verzonden

e Uw kaart wordt per aangetekend schrijven verzonden naar het door u
geselecteerde adres

e Enkel u kan het aangetekend schrijven voor ontvangst aftekenen.

¢ Na ontvangst kan u uw kaart zelf online activeren. U ontvangt uw PIN-en
PUK-code per SMS en u krijgt gedetailleerde instructies om de activatie tot
een goed einde te brengen.

UW ADVOCATENKAART IS AANGEVRAAGD

DPA NOREPLY <noreply@dp-abe> €3 Beantwoorden %3 Allen beantwoorden — Doorsturen

Aan @ Jan Pieters do 2/07/2020 16:
Request.pdf o
we | 200 KB
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UW ADVOCATENKAART IS AANGEVRAAGD

Uw nieuwe advocatenkaart werd succesvol aangevraagd.

Uw aanvraag kan niet meer worden gewijzigd of geannuleerd.

Wat zijn de volgende stappen?

+ Uw kaart wordt spoedig geproduceerd




HULP NODIG?

Neem contact op met de DPA-Service Desk

e Tel:02307 7030
e e-mail: support@dp-a.be
e www.dp-a.be
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